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Els textos que es reben per ser publicats a la col-leccio “Cuadernos Metodol6gicos” segueixen
un procés de seleccié que respon a criteris de qualitat i es realitza sempre per avaluadors
especialistes externs al CIS, observant I'anonimat tant d'aquests com dels autors.

Els manuscrits que s'enviin per a la seva publicacié en aquesta col-leccié es poden presentar
en castella o en anglés per a la seva avaluaci6. En tot cas la publicacié en paper es
realitzara sempre en espanyol, a carrec de qui presenti el text les despeses corresponents a
la seva traduccio.

EL PROCES DE SELECCIO
El procés de seleccio es desenvolupa seguint el procediment descrit a continuacio:

1. Recepci6é de projectes (recomanat). Si els autors escullen presentar un projecte
editorial abans d'emprendre la preparacié del manuscrit, la Secretaria de la col-leccio
acusara rebut (per correu electronic) i sotmetra el projecte a la consideracié del Consell
Editorial després danonimitzar la documentacié. El projecte ha d'incloure una
presentacio general dels objectius del Quadern Metodologic, un index, I'exposicié de
I'estructura d'almenys un dels capitols i una llista de referencies (es recomana breu).

2. Avaluaci6 de projectes. Els projectes podran ser desestimats, cosa que e€s
comunicara, si escau, als autors. Si els projectes sdn acceptats, es podran emetre
recomanacions sobre l'execucié del projecte, de les quals els autors hauran de donar
compte, bé assumint-les al text, bé justificant-ne les alternatives. L'acceptacié d'un
projecte no suposa cap compromis de publicacié6 per part del CIS i els manuscrits
resultants seran avaluats conforme s'indica a continuacion.

3. Recepciod de textos: Un cop rebut el manuscrit original la Secretaria de la col-leccio
n'acusara el rebut (per correu electronic), sense menyscapte que es torni a sol-licitar a
l'autor que esmeni errors de format o presentacido o que se cenyeixi als requeriments
detallats a les Instruccions als Autors.

4. Després de la recepcid, la Secretaria de la col-leccio revisara el manuscrit per
assegurar-ne l'anonimitzaci6. Per tal de garantir la imparcialitat en l'avaluacié dels
treballs, s'eliminaran o modificaran els elements del manuscrit que puguin donar lloc a
una identificacié directa dels autors (nom, referencies explicites a les obres, agraiments,
etc.) o indirecta (fonamentalment, detalls biografics/professionals dels autors que, amb
escas esforg, possibilitin la seva identificacio).

En qualsevol cas, el personal de la Secretaria de la col-lecci6 és responsable de
supervisar i assegurar l'anonimitzacio, vetllara perqué el seu impacte en el manuscrit
resulti minim i no n‘alteri la coherencia. La presentaci6 de manuscrits implica



I"acceptacio dels autors d*aquestes possibles modificacions, realitzades exclusivament
per al procés d“avaluacio.

5. Els manuscrits que no resultin de projectes anteriorment aprovats han de superar
una seleccié prévia a carrec del Consell Editorial. Es comprovara ladequacié del
manuscrit a lambit tematic de la col-lecci6 i la seva qualitat general. S'exclouran aquells
treballs el contingut dels quals sigui alié a la sociologia, a la ciéncia politica oa ciéncies
socials afins, aixi com els que no tinguin I'estructura d'un manual académic o cientific.
Els autors de treballs que no superin aquesta seleccié rebran notificacié de tal
circumstancia.

6. Revisié per part d'avaluadors externs: conclosa la fase anterior, el manuscrit
s'enviara a dos especialistes aliens al Consell Editorial i al Centre dInvestigacions
Sociologiques perqué procedisquen a la seua avaluacio. Aquests avaluadors emetran un
informe motivat sobre linterés i la qualitat del manuscrit, i sobre la conveniencia o no
de publicar-lo, que sera pres en consideracio pel Consell. Els avaluadors disposaran de
vuit setmanes per lliurar els seus informes, les formes dels quals hauran de ser
respectuoses i constructives.

7. Quan s'estimi necessari, s’ha de recérrer a un tercer avaluador extern en cas que
les dues avaluacions siguin obertament discrepants.

8. Almenys una vegada a l'any el Consell Editorial es reunira presencialment en ple, i hi
haura d'assistir la meitat dels seus membres. Aixd no obstant, es pot deliberar i adoptar
decisions a través de mitjans telematics.

9. Sadoptara una decisi6 final tenint en compte les avaluacions externes. Podran
adoptar-se quatre tipus de decisions

a. Aprovar el manuscrit per a la publicacio, tal com esta o amb petites
modificacions.

b. Proposar a l'autor/a una revisié del mateix com a condicié per a la publicacié.

c. Rebutjar-ne la publicacié, pero destacant-ne les potencialitats i proposant a
l'autor/a una reelaboracié del manuscrit. D'aquesta manera, si l'autor elabora una
nova versié seguint les indicacions rebudes, el manuscrit sera sotmés a un
procediment abreujat d'avaluacié (no haura de tornar a passar pel filtre previ del
consell i només s'enviara a un avaluador extern). Tot aix0, sense cap garantia sobre
la seva publicacio.

d. Rebutjar la publicacio sense invitacié a la reelaboracié del manuscrit.

10. Els informes dels avaluadors externs seran enviats als autors juntament amb la
comunicacié motivada de la decisi6 final, que anira a carrec del Consell Editorial. La
notificacié als autors es transmetra preferentment per correu electronic.

11. Els autors, editors o compiladors dels manuscrits que hauran de ser sotmesos a
revisi6 per a la seva publicaci6 disposaran de dues setmanes per comunicar Si
accedeixen a fer aquestes modificacions en el sentit proposat pel Consell Editorial, aixi



com el termini en que es comprometen a lliurar la versio revisada que, en cap cas, sera
superior als sis mesos.

El manuscrit, una vegada revisat, s'enviara de nou a consejo.editorial_libros@cis.es
acompanyat d‘una memoria explicativa dels canvis realitzats. Si el Consell Editorial
estima que les modificacions introduides es corresponen amb allo sol-licitat, el
manuscrit passara a considerar-se aprovat per a la seva publicacid.

12. Criteris de Politica Editorial: els factors en qué es fonamenten les decisions sobre
I'acceptacié-rebuig dels manuscrits sén els segients: rellevancia, claredat en l'exposicio,
gualitat metodoldgica, originalitat, presentacio i estil.
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DRETS | OBLIGACIONS DELS AUTORS

Els autors tenen els drets seguients:

A rebre justificant de recepcio, per correu electronic, de les comunicacions amb la
Secretaria de la col-lecci6 Cuadernos Metodoldgicos, especialment pel que fa a
I'enviament del manuscrit i materials complementaris.

Que la Secretaria de la col-leccié Cuadernos Metodoldgicos mantingui I'anonimat de la
seva autoria i no en difongui el manuscrit més enlla del necessari per al procés
d'avaluacié.

A rebre una resposta motivada sobre la decisié final del Consell Editorial, excepte en
el cas dels manuscrits rebutjats a la seleccio previa.

L'autor/a que proposi manuscrits per a la seva publicaci6 a la col-lecci6 Cuadernos
Metodoldgicos tindra les obligacions segiients:

L'enviament d'un manuscrit suposa la lectura i I'acceptacid de les normes editorials i
les instruccions als autors de textos per a la col-leccié Cuadernos Metodologicos.

Mentre el manuscrit estigui en procés davaluacio, lautor/a no el presentara, per a la
seva avaluacio, a altres editorials.

L'autor/a d'un manuscrit acceptat es compromet a no publicar el text en cap altra
editorial, sigui en format de paper o electronic, llevat que el CIS els autoritzi
expressament a fer-ho.

L'autor/a assumira els conflictes que poguessin tenir lloc per raons de drets d'autor,
com queda recollit al punt 6 de les Instruccions als autors.

L'autor ha de citar entrecometes i indicant correctament la font, I'editorial i l'autor de
lI'obra esmentada.

La cessio de drets, que l'autor fa a I'editor per a la correcta explotacio, reproduccio i
difusi6 de la seva obra, es regula mitjancant un contracte d'edici6 proposat pel CIS.

PRINCIPIS ETICS DE LA INVESTIGACIO | PUBLICACIO.

Els suposits de plagi son: presentar el treball alie com a propi; adoptar paraules o idees
d'altres autors sense el reconeixement adequat; no emprar les cometes en una cita literal;
donar informaci6 incorrecta sobre la font veritable d'una cita; el parafraseig d'una font sense
esmentar-ne la font; el parafraseig abusiu, fins i tot si s'esmenta la font®.

Els suposits generals de frau cientific sén els segients: a) fabricacio, falsificacio o omissié de
dades i plagi; b) publicaci6 duplicada; i ¢) conflictes d'autoria.

Les practiques deshonestes relatives al plagi i als diversos suposits de frau cientific que siguin
detectades seran debatudes pels membres del Consell Editorial, que decidiran les mesures a
adoptar.
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L'autor/s assumira les conseqiiéncies de qualsevol indole que derivin de lI'incompliment de les
obligacions assenyalades en aguestes normes editorials.

SOBRE EL PROCES DE PUBLICACIO

Als autors que ho sol-licitin, se'ls expedira certificacio que el manuscrit ha estat aprovat i
esta pendent de publicacié.

Correccio de proves: Les proves dimpremta seran remeses als autors per corregir errors, en
format electronic o en paper. Aquestes proves shan de tornar a la Secretaria en un termini no
superior a 20 dies a partir de la data denviament. A la correccié de proves no es permetran
modificacions o alteracions substancials del contingut del manuscrit tal com va ser aprovat per
a la seva publicacid.
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